
ก ำหนดกำรยืน่ค ำร้องนักศึกษำลงทะเบียน 

ภำค  2  ปีกำรศึกษำ 2562 
 

1. ยื่นค ำร้องขอแบ่งช ำระค่ำลงทะเบียน                                       ส. 21 - พฤ. 26  ธันวำคม  2562 
2. ยื่นค ำร้องขอย้ำยคณะ / สำขำ / รอบ                                         ส. 21 - อ. 24  ธันวำคม  2562 
3. ยื่นค ำร้องย้ำยวทิยำเขต                                                              ส. 21 - อ. 24  ธันวำคม  2562 
4. ยื่นค ำร้องขอยกเว้นค่ำใช้จ่ำยกรณีเป็นนักศึกษำ                    ส. 21 - อำ. 22  ธันวำคม  2562 
    ทุนมหำวทิยำลัยทุกประเภท   
   
เฉพำะนักศึกษำขอส ำเร็จกำรศึกษำ ภำค  2   ปีกำรศึกษำ   2562 
5. ยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ ส. 21 - อ. 24  ธันวำคม  2562 
6. ยื่นค ำร้องขอเปิดรำยวชิำนอกแผนกำรเรียน ส. 21 - พฤ. 26  ธันวำคม  2562 
7. ยื่นค ำร้องขอเรียนต่ำงวทิยำเขต/ต่ำงสถำบัน   ส. 21, อ. 24 - พฤ. 26  ธันวำคม  2562 
8. ยื่นค ำร้องขอสอบซ ้ำซ้อน      อำ. 5 - พฤ. 9 มกรำคม 2563 
9. ยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนเกินหน่วยกิต             อำ. 5 - พฤ. 9 มกรำคม 2563 
 

กำรเตรียมเอกสำร   ยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ  ส่งที่ส ำนักงำนทะเบียน 
1) รูปถ่ำยสีสวมชุดครุย   

      ขนำด 1 นิ้ว  จ ำนวน 2 รูป,  ขนำด 2 นิ้ว  จ ำนวน 3 รูป  (เขียนเช่ือ-นำมสกลุ / รหัสนักศึกษำ  /  
      สำขำวิชำ  ด้ำนหลังรูปทุกรูป) 

2) ใบเสร็จเงนิประกันของเสียหำย  (ฉบับจริง)  
หำกใบเสร็จสูญหำย นักศึกษำยื่นค ำร้องทั่วไป มศป.01 ขอส ำเนำใหม่ โดยแนบใบแจ้งควำม   
ช ำระเงนิค่ำธรรมเนียม จ ำนวน 30.-บำท 
3) ใบเสร็จขึน้ทะเบียนบัณฑติสีเขียว   
(กรณีช ำระเงนิค่ำธรรมเนียมขึน้ทะเบียนบัณฑติเรียบร้อยแล้ว) 
4) ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงนิฝำกธนำคำร   
ประเภทออมทรัพย์ มีช่ือ-นำมสกุล / เลขที่บัญชีของนักศึกษำเท่ำน้ัน (บัญชีต้องเคลื่อนไหว)   
ลงลำยมือช่ือ  “รับรองส ำเนำถูกต้อง”  จ ำนวน 1 ชุด 
5) กรณีเปลี่ยนช่ือ / นำมสกุล  (เปลี่ยนในระหว่ำงเรียนที่มหำวทิยำลัยศรีปทุม)  
แนบส ำเนำใบเปลี่ยนช่ือ-นำมสกุล   ลงลำยมือช่ือ  “รับรองส ำเนำถูกต้อง”   จ ำนวน  1  ชุด 


